INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

/

Nombre completo del Contratista: Edelmiro de Jesus Villatoro Oseida Cul: 1722 95718 0306 /
Ndmero de contrato: 029-93-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: No.10-2025 /
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 6908241
Ndmero de Factura: 3791146653 Serie: 31E3252F
Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 Periodo del Informe: diciembre
Monto Total del Contrato Q 143,612.90 7 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde 7

presta los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato: El "CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para El Departamento

Administrative de la Direccién de Administracion y Finanzas de la Direccion
General del Deporte y la Recreacién del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién,
diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que

se describen a continuacién, sin ser éstas limitativas, sino dnicamente enunciativas (segiin
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

o Asesoré en la revision de procesos de adquisiciones en las actividades de liquidaciones para cumplir con los procedimientos internos
correspondientes.

@ Asesoré en la organizacién y supervision de la documentacién de la Seccién de Compras y Seccién de Servicios Generales para
cumplimiento de procesos y mejora de desemperio.

o Asesoré en la revisién de expedientes de Compras, Servicios Generales y Almacén para aprobacién y firma de la Jefatura del
Departamento para la mejora continua de los procesos.

e Brindé apoyo con asesoria en la revision y estructuracién de informes relacionados con requerimientos de Auditoria Intema en la
Seccién de Servicios Generales y Seccién de Compras.

e Asesoré a la Jefatura del Departamento en la 12a. y 13a. reuniones para la revisién y actualizacién del Manual de Normas y
Procedimientos para las Adquisiciones del Ministerio de Cultura y Deportes.

Edelmiro de Jesds Villatoro Oseida Matr. Luis Guillermo Lépez Lara

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)

\/iceministerio de
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Edelmiro de Jesds Villatoro Oseida CUl: 1722 95718 0306
Ntimero de contrato: 029-93-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: No. 10-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales 3 Nit del Contratista: 6908241
Ndmero de Factura: 3791146653 Serie: 31E3252F 7~
Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q 143,612.90 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato: El "CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para El Departamento

Administrative de la Direccién de Administracién y Finanzas de la Direccién General del
Deporte y la Reereacién del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con

arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que se describen a

continuacién, sin ser éstas limitativas, sino dnicamente enunciativas (segan Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

e Se asesord en la revisién de los procesos de adquisiciones y en las actividades de liquidaciones de expedientes de compras para cumplir con los
procedimientos internos correspondientes.

o Se asesord a la Jefatura del Departamento en las 13 reuniones organizadas por la Direccién de Planificacién y Modemizacién Institucional para la
revisién y actualizacién del Manual de Normas y Procedimientos para las Adquisiciones del Ministerio de Cultura y Deportes de conformidad con |u
normativa actual de adquisiciones del Estado. g

© Se apoyd con asesoria en la organizacién y supervisién de la documentacion de la Seccién de Compras, Servicios Generales, Almacén y Arr.hié para la
aprobacién y firma de la Jefatura del Departamento para cumplimiento de los procesos y mejora de desempenio.

o Se asesord en la revisién de expedientes de arrendamientos, ingresos y salidas de almacén concursos de licitacién y cotizacién, liquidacién de
combustible y solicitud de vales de combustible para aprobacién y firma de la Jefatura del Departamento para la mejora continua de los procesos.

© Se brindé apoyo con asesoricl en la revisidn y estructuracién de informes relacionados con requerimientos de Auditoria Interna, Contraloria General de
Cuentas de la Necién, Congreso de la Repiblica e informacién pablica a las distintas secciones del departamento Administrativo.

@ Se asesord en la elaboracidn y revisién de actas de negociacion de compras directas con oferta electrénica y compras de bajas cuantias para la
agilizacién de las adquisiciones y cumplimiento de normativa legal.

o Se asesord en la identificacién de estrategias para el mejoramiento del control de los procesos administratives de las diferentes secciones pertenecientes
al departamento Administrativo.

Edelmiro de Jesus Villatoro Oseida Magtr. Luis Guillermo Lépez Lara
Nombre Completo del Contratistu Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025
Doctora Matjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte vy la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Edelmiro de Jests Villatoro Oseida Cul: 1722 95718 0306
Ndmero de contrato: 029-93-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: No. 10-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 6908241
Ndmero de Factura: 3791146653 / Serie: 31E3252F
Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 / Periodo del Informe: 02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q 143,612.90 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato:

El "CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para El Departamento
Administrative de la Direccién de Administracién y Finanzas de la Direccién General del
Deporte v la Recreacién del Ministerio de Cultara y Deportes, con dedicacién, diligencia y con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que se describen a

continuacién, sin ser éstas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segdn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrolio Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o Se asesors en la revisisn de los procesos de adquisiciones y en las actividades de liquidaciones de expedientes de compras para cumplir
con los procedimientos internos correspondientes para dar cumplimiento adecuadamente a las funciones establecidas en el Reglamento
Orgénico Interno y Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones del Ministerio de Cuttura y Deportes.

o Se asesoré a la Jefatura del Departamento en las 13 reuniones organizadas por la Direccién de Planificacién y Modemizacién
Institucional para la revisién y actualizacién del Manual de Normas y Procedimientos para las Adquisiciones del Ministerio de Culturay
Deportes de conformidad con la normetiva actual relacionada en todas las modalidades de compras y en aquellos en las que faltaban
incluir procedimientos y normas (Negociaciones entre entidades de gobierno, ausencia de ofertas y arrendamierntos)

o Se apoyé con asesoria en la organizacién y supervision de la documentacién de la Seccién de Compras, Servicios Generales, Almacén y
Archivo para la aprobacién y firma de la Jefatura del Departamento para cumplimiento de los procesos y mejora de desempefio, con el

propésito de evitar errores, pérdida de tiempo y mejorar los procesos. ’

o Se asesors en la revisién de expedientes de arrendamientos, ingresos y salidas de almacén concursos de licitacién y cotizacién, y
liquidacién de combustible y solicitud de vales de combustible para aprobacién y firma de la Jefatura del Departamento para la //
mejora continua de los procesos para evitar pérdida de tiempo y mejorar los procesos.

@ Se brind6 apoyo con asesoria en la revisién y estructuracin de informes relacionados con requerimientos de Auditoria lntemna,
Contraloria General de Cuentas de la Nacién, Congreso de la Repdblica e informacién piblica a las distintas secciones del
departamento Administrativo para dar respuestas correctas a los ertes de fiscalizacién y publico en general.

o Se asesord en la elaboracién y revisién de actas de negociacién de compras directas con oferta electrénica y compras de bajas cuantias
para el cumplimiento de normativa legal y de los plazos establecidos para su entrega a informacién pablica.

o Se asesoré en la identificacion de estrategias concretas para mejorar la supervision y el conttrol de los procesos administrativos del
Departamento Administrativo, generando lineamientos que favorecen la eficiencia y la transparencia.

Edelmiro de Jesds Villatoro Oseida Matr. Luis Guillermo Lépez Lara
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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